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 هدف -1

اين سند به  به منظور ايجاد و حفظ انسجام و يكپارچگي در نظام مديريت بهداشت، ايمني و محيط زيست،
ر اين سند دتهيه شده است.  HSEعنوان يك راهنما براي تحقق اهداف مديريت پسماند در سيستم مديريت 

ن شده ند بيامورد نياز جهت برآورده نمودن نيازمندي هاي سيستم مديريت پسما حداقل الزاماتبخشي از 
 تارعايت الزام و در نحوه ايجاد فرايندهاي موردنياز به شركتها/ سازمانهاي صنعت نفت كمك خواهد نمود.

دهاي يه واحتحت پوشش و تابعه صنعت نفت و همچنين كلمورد اشاره در اين راهنما براي كليه واحدهاي 
  صنعتي/ خدماتي مستقر در مناطق ويژه صنعت نفت الزامي مي باشد.

  نماي مديريت پسماند به شماره سند حاضر به عنوان يك راهنماي فني در جهت تكميل راه
MOP-HSED-Gl-301  كاربرد دارد گزارش دهي فرآيند مديريت پسماندنحوه در  وشده  تهيه.  

  

  دامنه كاربرد و محدوده تحت تاثير  -2
 ياتي وتمام واحدهاي عمل توليدي درراهنماي حاضر براي كليه پسماندهاي الزامات اشاره شده در 

ها و لق به آنسياحتي يا اماكن و تاسيسات متع آموزشي/ هاي فرهنگي/غيرعملياتي، مناطق ويژه، مجموعه
زيافت، با، شو پرداز خارج از واحد/ مجتمع/ منطقه توليد شده و براي تصفيههمچنين پسماندهايي كه در 

علام مي واكدا ام. كاربرد داردسوزاندن يا دفن به واحد/ مجتمع/ منطقه فرستاده مي شوند، تبديل، ذخيره، 
و  تانيمارسزي، بيكه اين راهنما براي كليه انواع پسماندها اعم از صنعتي و غير صنعتي، شهري، كشاورشود 

  بايد به كار برده شود.... 
 

  مسئوليت ها و ضمانت اجرا  -3
  مان ن سازآمسئوليت انجام اقدامات مذكور در سند حاضر در هر سازمان به عهده بالاترين مقام  -1-3

  مي باشد.
رعي فتهاي اقدامات قابل انجام در تاسيسات/شركتهاي تابعه/ شرك مسئوليت نظارت بر حسن اجراي -2-3

  شركتهاي اصلي مي باشد. HSEبه عهده مدير 
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آن سازمان  HSEپياده سازي الزامات سند حاضر در هر سازمان يكي از معيارهاي ارزيابي عملكرد  -3-3
 خواهد بود.

 

  الزامات و مستندات مرجع -4
در  با توجه به الزامات قانوني ذيل ايجاد سيستم مديريت پسماند و گزارش دهي عملكرد آن

  شركتها/سازمانها ضروري است.
  سلاميمجلس شوراي ا 20/2/1383قانون مديريت پسماندها، مصوب 

  هيات وزيران 5/5/84آئين نامه اجرايي قانون مديريت پسماند مصوب 

 1376 -ان پروتكل كنترل انتقالات برون مرزي مواد زائد خطرناك و ديگر ضايعات در دريا (تهر( 
 1980 -زل ا (باكنوانسيون بازل درباره كنترل انتقالات برون مرزي مواد زائد زيان بخش و دفع آنه( 
  1972 -ن د (لندجلوگيري از آلودگي دريايي ناشي از دفع (تخليه) مواد زائد و ديگر مواكنوانسيون( 
 ب تجار كنوانسيون آئين اعلام رضايت قبلي براي مواد شيميايي و آفت كشهاي خطرناك خاص در

 )2003 -المللي (روتردام بين
 (استكهلم) كنوانسون مديريت زيست محيطي آلاينده هاي آلي پايدار 

  هيات وزيران  22/12/80آئين نامه اجرايي حمل و نقل مواد خطرناك مصوب 

 ضوابط و روش هاي مديريت اجرايي پسماند هاي پزشكي و پسماند هاي وابسته 

 ضوابط و روش هاي مديريت اجرايي پسماند هاي برقي و الكترونيكي 

 ضوابط و روش هاي مديريت اجرايي پسماند هاي كشاورزي 

 مديريت پسماند و تامين الزامات مربوطه با شماره  استقرار راهنمايMOP-HSED-Gl-301(0) 
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  تعاريف -5
بلـي  اهنماهـاي ق بكار رفته در اين راهنما، با عبارات و اصطلاحات بكار رفته در ركليه عبارات و اصطلاحات 

 ارد.د مطابقت MOP-HSED-Gl-302(0)و  MOP-HSED-Gl-301(0)جمله  من
   

 

  اقداماتشرح  -6
  ند پياده كرده و فرآي مجموعه خوددر هر سازمان بايد سيستم مديريت پسماند را  -1-6

 گزارش دهي آن را تدوين و پياده سازي نمايد.

ليه ايش كهر سازمان براي تهيه گزارش فرآيند مديريت پسماند خود، بايد از آخرين وير -2-6
 مايد.هيه نتراهنماها و دستورالعملهاي مرتبط آگاهي داشته و بر آن اساس گزارش خود را 

آيند ساليانه فرفصلي و د گزارش دهي خود، تهيه گزارشات هر سازمان بايد در فرآين -3-6
 HSEامور  /HSEمديريت پسماند را جهت استفاده داخلي خود و ارسال آن به مديريت 

حسب  شركتهاي اصلي مي توانند HSEمديريتهاي  ستاد مد نظر قرار دهد. شركت اصلي/
 د.خود اقدام نمايننياز خود، نسبت به اخذ گزارشات ماهانه از شركتهاي تابعه 

ن داده ) نشا1فلودياگرام جريان تهيه و تجميع گزارشات در سطح وزارت نفت در شكل ( -4-6
الادستي براجع شده است. هر يك از سازمانها بايد گزارشات مورد نظر را تهيه و آن را به م

 خود ارائه نمايند. 

فصلي رت به دو صونفت از شركتهاي اصلي به وزارت گزارش مديريت پسماندها  زمان ارائه -5-6
  فرمهاي شمارهبه صورت  گزارشاتپيش بيني شده و ساختار و ساليانه  (سه ماهه)

MOP-HSED-Fo-301  وMOP-HSED-Fo-302 موظف  شركت اصليكه هر  ارائه شده
  .مي باشد ارائه آنبه تهيه و 

اي شركتهاز شركتهاي اصلي فرمهاي مربوط به جمع آوري اطلاعات پسماند لازم است  -6-6
ند. غ نمايجهت اجرا به زير مجموعه ابلاو  طراحيفرعي/ تابعه و مناطق عملياتي خود را 

  شمارهاين فرمها بايد به گونه اي باشد كه حداقل اطلاعات مندرج در فرمهاي 
MOP-HSED-Fo-301  وMOP-HSED-Fo-302  مايدنرا تامين . 

وزارت  HSEمسئوليت تهيه و ارائه گزارشات بر اساس الزامات ابلاغي از سوي اداره كل  -7-6
 شركتهاي اصلي مي باشد. HSEنفت به عهده مديريت 
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 شركتهاي اصلي بايد نحوه اخذ گزارشات فرآيند مديريت پسماند از HSEمديريت  -8-6
و  ي نمودهمناطق عملياتي خود را طرحريزي ، ابلاغ و پياده ساز تابعه/ شركتهاي فرعي/

 اقدامات لازم جهت تجميع گزارش از شركتهاي زيرمجموعه خود را به عمل آورد.

ي اهنمارگزارش مقادير پسماند بايد بر اساس سيستم كدگذاري مندرج در آخرين ويرايش  -9-6
 صورت پذيرد. MOP-HSED-Gl-302(0)شماره 

ع، ه مجتمبشركت اصلي بايد از ميزان پسماندهاي باقيمانده از قبل، ورودي  هر سازمان/ -10-6
 و به نمااين راههاي زماني ذكر شده در بازهدر يد شده و بالاخره موجودي پسماند تول

 تفكيك كد پسماندها اطلاع كامل داشته باشد.

دفن يا  هرسازمان بايد روشهاي مديريت پسماند خود اعم از بازيافت، فروش، سوزاندن، -11-6
ك از تحويل به مناطق ويژه (درخصوص مجتمعهاي مستقر در مناطق ويژه) را براي هري

 پسماندهاي توليدي تعيين كرده باشد.

ژه مديريت پسماند اعم از بازيافت، فروش، سوزاندن، دفن يا تحويل به مناطق وي -12-6
ن هر سازما HSEامور (درخصوص شركت هاي مستقر در مناطق ويژه) بايد تحت كنترل 

ناد و اس بوده و ميزان پسماندهاي مديريت شده با روشهاي فوق بايد در هر سازمان ثبت
 مربوطه نگهداري شود.

 HSEامور  و سالانه خود را به فصليستقر در مناطق ويژه بايد گزارشات م كليه شركتهاي -13-6
يريت به مد گزارشات ماهانه و سالانه خود را سازمانهامناطق ويژه تسليم نمايند. ساير 

HSE .شركت مربوطه/ستاد ارسال مي نمايند 

 وده و درمناطق ويژه نيز گزارشات مربوط به منطقه را كنترل و جمع بندي نم HSEامور  -14-6
 شركت اصلي ارسال مي نمايند. HSEقالب فرمهاي پيش بيني شده به مديريت 

از  خود را طي اولين هفته فصليشركت هاي مستقر در مناطق ويژه موظفند گزارشات  -15-6
تحويل ژه ويمناطق  HSE) به امور بعداولين ماه فصل (يعني تا روز هفتم  شروع فصل بعد

ت خود را به گزارشا همان ماهحداكثر تا روز پانزدهم بايد مناطق ويژه  HSEنمايند. امور 
 شركت اصلي ارسال نمايند.  HSEمديريت 

كثر تا حداا رشركتهاي فرعي نيز بايد گزارشات مربوط به خود و مناطق عملياتي تابعه خود 
ي تهاشركساير شركت اصلي تحويل نمايند.  HSEبه امور پانزدهم اولين ماه فصل بعد 
ه نيز موظفند طي همين بازه زماني گزارشات خود را ب زيرمجموعه شركتهاي اصلي

  شركت اصلي ارسال نمايند.  HSEمديريت 
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داره به ا ماه آن را آخر همانبندي و حداكثر تا  شركتهاي اصلي گزارشات مربوطه را جمع
 وزارت نفت ارسال مي نمايند. HSEكل 

 فصلش شركت هاي مستقر در مناطق ويژه موظفند گزارشات ساليانه خود را همراه گزار -16-6
ل نمايند. تحويويژه مناطق  HSEفروردين سال بعد تهيه و به امور  20حداكثر تا  زمستان

ه بخود را  ن ماه بعد بايد گزارشاتمناطق ويژه حداكثر تا روز بيست و پنجم آ HSEامور 
 شركت اصلي ارسال نمايند.  HSEمديريت 

كثر تا حداا رشركتهاي فرعي نيز بايد گزارشات مربوط به خود و مناطق عملياتي تابعه خود 
شركت اصلي تحويل نمايند. ساير شركتهاي  HSEبه امور  فروردين سال بعد 25

ه زيرمجموعه شركتهاي اصلي نيز موظفند طي همين بازه زماني گزارشات خود را ب
  شركت اصلي ارسال نمايند.  HSEمديريت 

ه بن را آشركتهاي اصلي گزارشات مربوطه را جمع بندي و حداكثر تا دهم ارديبهشت ماه 
 وزارت نفت ارسال مي نمايند. HSEاداره كل 

اطلاعات  نگهداري شود. مدت نگهداري HSEكليه آمار و اطلاعات مرتبط بايد توسط امور  -17-6
 تعيين شود. ISO 14000مي تواند توسط قوانين ملي و محلي يا الزامات 
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   لودياگرام تهيه و تجميع گزارشات فرآيند مديريت پسماند در سطح وزارت نفتف -1 شكل
  

 HSEاداره كل 
 وزارت نفت

HSEمديريت

 شركتهاي اصلي

تاسيسات
زيرمجموعه مناطق 

سازمانها/واحدهاي 
 ستادي شركت اصلي

 مناطق عملياتي

شركتهايHSEامور
فرعي


